METODYKA
SPORZADZANIA

PISM PROCESOWYCH

W SPRAWACH
KARNYCH, CYWILNYCH,
GOSPODARCZYCH

I ADMINISTRACYJNYCH

Aleksandra Cempura, Anna Kasolik
C—

METODYKI

4. WYDANIE
-

% Wolters Kluwer



METODYKA
SPORZADZANIA

PISM PROCESOWYCH

W SPRAWACH
KARNYCH, CYWILNYCH,
GOSPODARCZYCH

I ADMINISTRACYJNYCH

Aleksandra Cempura, Anna Kasolik

METODYKI

ksiegarnia internetowa

4. WYDANIE

% Wolters Kluwer WARSZAWA 2017


http://www.profinfo.pl/?skad=pdf

Stan prawny na 15 sierpnia 2017 r.

Wydawca
Monika Pawltowska

Redaktor prowadzacy
Joanna Tchorek

Opracowanie redakcyjne
Malgorzata Mastowska

Lamanie
Fotoedytor

Ta ksigzka jest wspdSlnym dzietem twércy i wydawcy. Prosimy, by$ przestrzegat przystugujacych :
: im praw. Ksigzke mozesz udostepni¢ osobom bliskim lub osobiscie znanym, ale nie publikuj jej :
: winternecie. Jesli cytujesz fragmenty, nie zmieniaj ich tresci i koniecznie zaznacz, czyje to dzieto.
* A jesli musisz skopiowad czes$é, réb to jedynie na uzytek osobisty. :
SZANUJMY PRAWO | WtASNOSC

: [
pI'aWOlUbﬂl Wiecej na www.legalnakultura.pl

POLSKA 1zBA KSIAZKI

© Copyright by
Wolters Kluwer Polska SA, 2017

ISBN: 978-83-8107-761-3
4. wydanie

Dzial Praw Autorskich

01-208 Warszawa, ul. Przyokopowa 33
tel. 22 53582 19

e-mail: ksiazki@wolterskluwer.pl

www.wolterskluwer.pl
ksiegarnia internetowa www.profinfo.pl



SPIS TRESCI

Uwagi wprowadzajace .. ........cooinntii i e

Rozdzial 1
Pisma procesowe w postepowaniu przygotowawczym ......................
1. Analiza poprawnosci postepowania przygotowawczego
oraz postepowania przed sagdem Iinstancji .............. ...t
1.1. Poprawno$¢ sporzadzania protokotdw, notatki urzedowe ............
1.2. Gwarancje procesowe w postepowaniu przygotowawczym ..........
1.2.1. Pouczenie podejrzanego o przystugujacych mu prawach ......
1.2.2. Przestuchanie w charakterze §wiadka osoby, ktdrej nastepnie
zostaly przedstawione zarzuty ............ ... ... oL
1.2.3. Udzial obroncy w postepowaniu przygotowawczym ..........
1.3. Czynno$¢ procesowa przedstawienia zarzutow .....................
1.4. Udzial stron postepowania w czynnos$ciach dowodowych ...........
1.5. Zabezpieczenie materialu dowodowego .............. ... ... . ...
1.6. Poprawno$¢ przeprowadzonych czynnosci procesowych
(okazanie, przeszukanie) .......... ... i
1.6.1. Okazanie osoby lubrzeczy .......... .. ... ... .. ...
1.6.2. Przeszukanie i zatrzymanie rzeczy .........................
1.6.3. Ogledziny, otwarcie zwlok, eksperyment procesowy ..........
1.6.4. Czynnosci zwigzane z badaniem na okolicznos¢ obecnosci
alkoholu lub innych $rodkéw odurzajacych ..................
1.7. Organ prowadzacy postepowanie przygotowawcze, forma
prowadzonego postepowania przygotowawczego ... ................



6 Spis tresci

2. Aktoskarzenia ...... ... 43
2.1. Odpowiedz na akt oskarzenia ............... ... .. i, 45
2.2. Zwrot aktu oskarzenia, przekazanie sprawy prokuratorowi
w celu uzupetnienia $ledztwa lub dochodzenia ..................... 46
Rozdzial 2
Postepowanie przed sagdem Iinstancji ................ ... ... ... ... 47
1. Wlasciwo$¢ sadu rozpoznajacego Sprawe ............oeeeuueenneennn... 47
2. Skfad sadu w trakcie postepowania ............ ... .. .o 50
3. Obrona obligatoryjna i prawo do obrony .............. ... ... ...... 54
4. Zakazy dowodowe ........ .. 57
5. Wyjasnienia oskarzonego ............. ... ... i 59
6. Wniosek o $ciganie .......... ... . i 61
7. Modyfikacja Opisu CZynNU . .......oitiii 62
8. Poprawno$¢ doreczen i wezwan Na roZprawy ........................ 63
9. Zachowanie zasady bezposrednio$ci ........ ... ...t 63
10. Poprawnos¢ sporzadzenia protokotow ........ ... ... oL 64
11. Odniesienie sie przez sad do wnioskéw dowodowych ................. 67
12. Inicjatywa dowodowa saduistron ............... ... ..., 68
13. Uprzedzenie o zmianie kwalifikacji przed wyrokowaniem ............. 69
14. Dowdd z opinii bieglego ......... ... .. .. o 72
14.1. Konieczno$¢ dopuszczenia dowodu z opinii bieglego
albobieglych ... ... .. . 72
14.2. Poprawno$¢ dopuszczenia dowodu z opinii biegtego
SEAOWEEO ..ottt e 75
14.3. Formaitre§¢opinii ......... ..o 76
14.4. Wymogi dotyczace opinii psychiatrycznej ................. .. .. 79
14.5. Ocenaopinii ..........oo it 83
14.6. Znaczenie opinii prywatnej (pozaprocesowej) .................. 86
15. Udzielenie glosu Stronom ............c..coiiiiiiiiiiiinninen.. 87
16. Wyrokowanie .. .........ouuuiiiniii i 89
17. Obowigzek naprawienia szkody ......... ... . ... ... ool 91
18. Najnowsze zmiany w prawie karnym ............................... 93
Rozdzial 3
Analiza poprawno$ci wydanego w sprawie orzeczenia ..................... 108
1. Analiza poprawnosci wydanego w sprawie wyroku .................... 108
1.1. Elementy wyroku ...... ... oo 108
1.2. Wyrok zwykly, wyrok zaoczny, wyrok nakazowy .................. 108
1.3. Data wydania Wyroku ..............ooiiiiiiiiiiiii i 109
1.4, WlaSciwos$¢ sadu .. ..ot 110
1.5. Sklad sadu ... 111

1.6. Wskazanie osoby oskarzonego .............. ... ... ... L 115



Spis tresci 7
1.7. Data urodzenia oskarzonego ..................c...iiiiiiia.n. 115
1.8, OPIS CZYNU ..ttt 118
1.9. Elementy dyspozytywne wyroku ................ ... .. ..ol 119
1.10. Pozostale elementy wyroku .......... ... . ..o il 121
1.11. Zgodnos¢ podpisu z podpisem sedziego orzekajacego ............ 121

2. Analiza uzasadnienia Wyroku ..............ooiiiiiii i 122
2.1. Podstawa faktyczna ............c.ooiiiiiiiiii 122
2.2. Analiza strony przedmiotowej typu czynu zabronionego ........... 126
2.3. Analiza strony podmiotowej typu czynu zabronionego ............. 127
2.4. Ocena dowodOw ... ...t 127
2.5. Uzasadnienie kary, srodkéw karnych, $srodkéw zabezpieczajacych,

$rodkéw zapobiegawczych ......... .. .. i 128
2.6. Wyjasnienie podstawy prawnej ..................oooiiiiiiiion... 128

Rozdzial 4

Apelacja . ... 130

1. Konstrukeja apelacji - poprawnos¢ sformulowan elementéw apelacji .... 130

2. Odmiennosci w formulowaniu elementéw apelacji w odniesieniu
do poszczegolnych wzordw ........ ... i 150
2.1. Apelacja w sprawie o przestepstwo sporzadzona przez oskarzyciela

positkowego/prywatnego ............ .. oo 150
2.2. Apelacja w sprawie o wykroczenie sporzadzona przez obronce ... ... 151
2.2.1. Odniesienie przepiséw kodeksu postepowania karnego
do postepowania w sprawach o wykroczenia ............... 151
2.2.2. Pozycja procesowa obwinionego ................ ... ... 152
2.2.3. Analiza akt postepowania z uwzglednieniem odmiennosci
proceduralnych ......... ... .. . o 152
2.2.3.1. Ustanie karalnosci (przedawnienie orzekania) . ...... 152
2.2.3.2. Obrona obligatoryjna .................c..oii... 154
2.2.3.3. Whniosek o $ciganie .............. ... ... oL 156
2.2.3.4. Odstepstwa od zasady bezposredniosci ............. 156
2.2.4. Sporzadzenie i wniesienie apelacji ............... ... ..., 157
2.2.4.1. Termin wniesienia apelacji........................ 157
2.2.4.2. Stosowanie przepisow kodeksu postepowania
karnego ... 158
2.2.4.3. Konstrukcja zarzutéw apelacji ..................... 159
2.2.4.4. Uzupelnienie postepowania dowodowego .......... 161
2.2.5. Wzor apelacji od wyroku w sprawie o wykroczenie ......... 162

3. Formutowanie elementéw aktu oskarzenia w odniesieniu
do poszczegdlnych wzordw . ... 169
3.1. Subsydiarny akt oskarzenia w sprawie o przestepstwo ............. 169
3.2. Prywatny akt oskarzenia ............. .. i 179

4. Zasady sporzadzania opinii prawnej w sprawach karnych .............. 183



Spis tresci

II
Czes¢ cywilna

Uwagi wprowadzajace . . ........oouuiinntii i

Rozdzial 5

Postepowanie procesowe ............. ... i
1. Pisma gtéwne w postepowaniu — uwagi ogélne ...................
2. Pozew

2.1, Elementy pOZwu . ......oiiuutiitii i
2.2, Oznaczenie sgdu ...........ooeiiuiiiii i
2.3, WIadciwo$¢ miejscowa ......vvuiiiiiii i
2.4, WIaSciwo$€ 12eCZOWa . ... oot vit i
2.5.  Okreslenie stron postepowania .................ceevvuuue...
2.6. Warto$¢ przedmiotu Sporu ...
2.7. Oplataodpozwu ...
2.8. Okreslenie zgdania pozwu .........c..coiiiiiiiiiiii.,
2.9. Zakres Zadania POZwWU .. ...t
2.10. Wniosek o zasgdzenie odsetek .............. ... ...,
2.11. Konstrukeja zadania pozwu ...
2.12. Przytoczenie okolicznosci faktycznych .......... ... ... .. ...
2.13. Podstawa prawna roSzCZenia ...............c..ceeeuueennn..
2.14. Wnioski dowodowe ....... ... .. .. i

2.15. Wniosek o zobowiazanie strony przeciwnej lub innej osoby

do przedlozenia dokumentu ............ ... ... oL

2.16. Fakultatywne elementy pozwu ........... ... ... . ... ...,
2.17. Skutki wniesienia pozwu ......... ... ..o
2.18. Braki formalne pozwu ........ ... ..o i
2.19. Wniosek o zawezwanie do proby ugodowej .................
2.20. WZOIr POZWU ..o oiii ittt e
3. Odrebnosci w rodzajach pozwow ....... ... ... oL
3.1. Pozew w sprawie o ochrone dobr osobistych ................
3.2. Pozew o stwierdzenie niewazno$ci umowy ..................
3.3. Pozew o uniewaznienie Umowy .......... ... ...,
3.4. Pozew o uznanie czynnoéci za bezskuteczng .................

3.5. Pozew o wydanie wyroku nakazujacego zlozenie oswiadczenia

WOLL Lo

3.6. Pozew o ustalenie stanu prawnego ujawnionego w ksiedze

wieczystej z rzeczywistym stanem prawnym .................
3.7. Powodztwo windykacyjne ......... ... o oo
3.8. Powddztwo negatoryjne ...,
3.9. Pozew o ochroneg posiadania ................ ... ...
3.10. Pozew w sprawie o zachowek ............ ... ... ... ...



Spis tresci

4. OdpowiedZ Na POZEW ..ottt et e 285
4.1. Odpowiedz na pozew po zmianie przepisow kodeksu postepowania
CyWilnego . ... 285
4.2. Stosowanie dawnych przepisow kodeksu postepowania cywilnego ... 286
4.3. Znaczenie odpowiedzi na POZeW . ... ... 288
4.4. Termin wniesienia odpowiedzi na pozew ........................ 288
4.5. Zarzuty i twierdzenia podnoszone w odpowiedzi na pozew ........ 289
4.6. Wniesienie powddztwa wzajemnego .............c..ocoviiiiina... 305
4.7. Inne wnioski, ktére moga sie znalez¢ w odpowiedzi na pozew ...... 306
4.8. Wz6r odpowiedzi na pOZew . ........oiitiiiiii i 307
Rozdzial 6
Postepowanie przed sadem Iinstancji ................. ... ... ... ... 312
1. Przestanki niewaznosci postepowania (art. 379 kp.c.) ..ot 312
L1, Uwagiogolne . ...t 312
1.2. Niedopuszczalnos$¢ drogi sadowej ..., 313
1.3. Brak zdolnosci sadowej lub procesowej, brak organu powotanego
do reprezentowania strony, brak przedstawiciela ustawowego,
nienalezyte umocowanie pelnomocnika .............. ... .. ... 314
1.3.1. Zdolno$¢ sgdowa .......ovtiiii i 314
1.3.2. Zdolnos$¢ procesowa . ..........ouvuiuiiiiiiiiiiiiiiiaa. 315
1.3.3. Organ powotany do reprezentowania strony ................ 317
1.3.4. Prawidlowo ustanowiony pelnomocnik, przedstawiciel ...... 317
1.4, Zawisto$C Sporu .. ... 319
1.5. Powaga rzeczy 0sadzonej ................ i 321
1.6. Niewlasciwos¢ sktadusadu ......... ... i it 323
1.7. Brak mozliwosci obrony praw ......... .. ... 326
1.8. Niewlasciwos¢ sgdu ... 329
2. Postepowanie dOWOdOWe .. .......oviuiin i 331
2.1. Protokoly z posiedzen ........ ... ... i 333
2.2. Postanowienia dowodowe .......... . ... .. i 335
2.3. Zastrzezenia do protokotu .......... . i 337
2.4. Rozklad cigzarudowodu .......... ... i 339
2.5. Przeprowadzenie dowodu zurzedu .......... ... . ... ... 340
2.6. Dowdd prima facie ........ ... 341
2.7. Fakty znane powszechnie ............ .. .. .. i, 343
28. Faktyznanezurzedu .............. ... ... 343
2.9. Fakty przyznane .............c..oiiiiiiiiiiii 344
2.10. Domniemania faktyczne ............. .. .. .o oo 346
2.11. Domniemania prawne ..............ooiiiiiiiiiiiiiiiiiiian... 348
2.12. Ocena dowodoOw . .....vtiii i 349
2.13. Dowdd z dokumentow ........ ..ot 351

2.13.1. Dokument urzedowy .......... ... 354



10 Spis tresci

2.13.2. Dokument prywatny ..............c.oiiiiiiiiiiin... 356
2.13.3. Ograniczenia dowodowe zwigzane z dokumentami .. ...... 358
2.14. Dowdd z zeznan §wiadkow ... i 361
2.14.1. Ograniczenia dowodowe ...............ociiiiiion... 363
2.14.2. Prawo odmowy z€znan .............c.oueeiieennneenn.. 364
2.14.3. Ocena dowodu z zeznan $wiadkéw ...................... 366
2.15. Dowdd z opinii bieglego sadowego ........... ... . ... oLl 368
2.15.1. Potrzeba powolania biegtego w celu sporzadzenia opinii ... 369
2.15.2. Elementy opinii .......... ... i 369
2.15.3. Znaczenie opinii prywatnej (pozaprocesowej) ............ 371
2.15.4. Ocena dowodu z opinii biegtego ........................ 372
2.16. Dowdd z przestuchania stron .......... ... ..o i 375
Rozdzial 7
Postepowanie nieprocesowe ... 378
1. Odpowiednie stosowanie przepisow dotyczacych postepowania
PIOCESOWEEZO .+« .« vttt ettt ettt ettt ettt 378
2. WhaSciwos sadu ... oo 379
3. Uczestnicy postepowania ... 380
4. Postepowanie dowodowe . ......... i 383
4.1. Wymogi dotyczace wniosku w postepowaniu nieprocesowym ...... 384
4.1.1. Wniosek o stwierdzenie zasiedzenia nieruchomosci ......... 385
4.1.2. Wniosek o nadanie aktowi notarialnemu klauzuli
wykonalno$ci ... ..o 390
4.1.3. Wniosek o stwierdzenie nabycia spadku wraz z wnioskiem
odziatspadku ...... ... .. 392
4.2, Koszty postepowania ..............oiiiiiiiiiiiiiiieiiii... 395
5. Orzeczenia w postepowaniu NiepProcesSOWYm .. ..........cuuuuuunnnnnn.. 396
6. Pisma przygotowawcze ...........ooviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii 397
Rozdzial 8
Analiza poprawnos$ci wydanego w sprawie orzeczenia ..................... 399
1. Elementy orzeczenia ............ ...t 399
1.1. Sad orzekajacy w sprawie ...............iiiiiiiiiiiiiie e 399
1.1.1. Zgodnos¢ skladu sadu z przepisami prawa ................. 400
1.1.2. Udzial sedziego wylaczonego z mocy ustawy ............... 400

1.1.3. Orzekanie przez sad rejonowy w sprawie zastrzezonej
do wlasciwosci sadu okregowego bez wzgledu na warto$¢

przedmiotu SpoOru ...l 400

1.2. Strony postepowania ...............iiiiiiiii i 403
1.3. Rozstrzygnigcie (SENtencja) . .........oevuuvuennenneennennennnn. 405
1.3.1. Wyrok wstepny, Wyrok cze$ciowy .............c..ouuennn.. 408

1.3.1.1. Wyrok wstepny ............coiuiiiiiiennennnn.. 408



Spis tresci 11

1.3.1.2. Wyrok czeSciowy .........c.oiviiiiiinininnn... 411

1.4. Rozstrzygniecie co do kosztéw procesu ......... ..., 412

1.5. Podpisy pod wyrokiem ............ .. .. i 414

2. Problematyka ogloszenia orzeczenia ............ ... .. ... .. oL 417

3. Zasady wyrokowania ...............iiiiiiii e 418

3.1. Przedmiot orzekania ............. ... 418

3.2. Zasada aktualnosci orzeczen ............ ... ..ol 420

3.3. Podstawa faktyczna i prawna orzeczenia ......................... 422

4. Analiza uzasadnienia orzeczenia ............... ..o, 425

4.1. Analiza elementdéw uzasadnienia ............. ... .. oL 425

4.1.1. Podstawa faktyczna ......... ... ... ..o i, 425

4.1.2. Podstawa Prawna ...........c..oeeeiuueenneeniieenneennn. 426

4.2. Analiza dokonanej przez sad oceny dowodow .................... 428
Rozdzial 9

Zaskarzanie OrzeCzen .................... ..l 433

Lo Apelacia ..o 433

2. Odmiennosci w zaskarzaniu orzeczen w postepowaniu nieprocesowym ... 443

2010 Apelacja ..o 443

2.2. Zazalenie .......... i 451

2.3. Skarga nareferendarza ........... ... .. oo 451

3. Zasady sporzadzania opinii prawnej .............c..oiiiiiiiiiieaa... 454

III
Czesé¢ gospodarcza
Uwagi wprowadzajace . ............. ... 459

Rozdzial 10

Umowy zawierane w ramach obrotu profesjonalnego ..................... 460
1. Rodzaje uméw funkcjonujacych w obrocie handlowym ................ 460
2. Oswiadezenie Woli ... 462

2.1, Wykladnia umowy ......... .. i 463

2.2. Forma o$wiadczen woli ........... ... 464

3. Wady os$wiadczenia woli . ...... ..o 468
4. Tre$¢ zlozonych oswiadczen woli — objecie granicami swobody

kontraktowania ......... ... ... 470

5. Podstawowe elementy umoéw i ich sformutowania ........... ... ... ... 473

5.1, NazZwa UIMOWY . .ottt 474

5.2. Data i miejsce zawarcia UmoOwWY . ..........oviiiiinininnineinnnnn. 474

5.3. Strony UmMOWY .. ..ot 475

5.3.1. Osoba fizyczna prowadzaca dziatalnos¢ gospodarcza ........ 475

5.3.2. Spotkacywilna ........ ... i 476



12

Spis tresci

5.3.3. Osobowe spo6tki handlowe: spétka jawna, partnerska,

komandytowa, komandytowo-akcyjna .......... ... ... .. 477

5.3.4. Spolka z ograniczong odpowiedzialno$cia, spolka akeyjna,
inny podmiot majacy osobowos$¢ prawng .................. 477
54. Reprezentacja ..............iiiiiiiiii 479
5.4.1. Osoba fizyczna prowadzaca dziatalnos¢ gospodarczg ... ... .. 480
5.4.2. Spotkacywilna.......... ... 480

5.4.3. Spolki prawa handlowego - spolka jawna, partnerska,

komandytowa, komandytowo-akcyjna ............. ... ... 481

5.4.4. Spolka z ograniczong odpowiedzialnoscia, spotka akcyjna,
inny podmiot majacy osobowos$¢ prawng .................. 482
5.5. Preambula ....... ... .. 484
5.6. Postanowienia wstepne ........... ... i i i 484
5.7. Przedmiot umowy ..........c.. i 485
5.8. Miejsce wykonania umowy ................iiiiiiiiiii. 486
5.9. Podstawowe obowigzki stron ........... ... i 486
5.10. Terminy spelnienia $wiadczen ......... ... . ... oL, 488
5.11. Materialy i podwykonawcy ....... .. .. .. .o it 489
5.12. Wynagrodzenie ........... ... i 490
5.13. Sposoéb rozliczenia i ptatnos$ci .......... .. i 490
5.14. Odsetki za zwloke w platnos$ciach .................. ... ... ... 491
5.15. Kara umowna ...ttt 492
5.16. Odpowiedzialnos$¢ za nienalezyte wykonanie zobowigzania ....... 495
5.17. Umowne prawo odstapienia ...........ouueevuiienneennneannn.. 497
5.18. Warunki ewentualnego rozwigzania umowy ..................... 499
5.19. Warunki i okres gwarancji ............ ... i i 499
5.20. Zakaz konkurencji ........... ... ool 502
5.21. Klauzula poufnosci ......... ... 503

5.22. Okreslenie sadu wlasciwego do rozstrzygania ewentualnych
SPOTOW o ottt t ettt ettt ettt e e e e e e 505
5.23. Dodatkowe zabezpieczenia ........ ... 506
5.24. Postanowienia koficowe .......... ... .o oo 507
Rozdzial 11

Umowy zawierane w ramach obrotu konsumenckiego ..................... 509
1. Odmiennosci w umowach zawieranych z konsumentami ............... 509
1.1, WZOICE UIMOWIIE . ..ttt 509
1.2. Niedozwolone postanowienia Umowne .......................... 511
1.3. Katalog niedozwolonych klauzul umownych ...................... 512

Rozdzial 12
Ogodlny wzor umowy na przykladzie umowy zbycia udzialow
w spolce z 0.0. wraz z komentarzem .............. ... ... ool 514



Spis tresci 13

Rozdzial 13
Przyklady konstrukcji pozwow na gruncie przepisow kodeksu spotek

handlowych ... ... ... .. 521

1. Pozew o wylaczenie wspdlnika w spolce z ograniczong

odpowiedzialno$cig . ... 521
2. Pozew o uchylenie uchwaly wspélnikow spétki kapitalowej na przyktadzie

spotki z ograniczong odpowiedzialnoscia . ......... ... ... o ool 527
3. Pozew o stwierdzenie niewaznosci uchwaty wspolnikéw spotki

kapitatowej na przyktadzie spétki z ograniczong odpowiedzialnoscia .... 534
4. Pozew o odszkodowanie przeciwko czlonkowi zarzadu spotki z tytutu

odpowiedzialno$ci za zobowigzania spdtki ......... ... ... ... oL 540
5. Powodztwo wspdlnika o naprawienie szkody wyrzadzonej spdtce

(EZW. ACtio PrO SOCIO) .« . v et e 548

IV

Czes$¢ administracyjna
Uwagi wprowadzajace . . ...ttt e 557

Rozdzial 14

Skarga do wojewddzkiego sadu administracyjnego ....................... 558
1. Uwagi 0g0Ine .. ...t 558
2. Analiza akt postepowania administracyjnego ......................... 558

2.1. Przestanki niewaznos$ci decyzji ........... ... il 559
2.1.1. Ustalenie wlasciwosci organu wydajacego decyzje ........... 559
2.1.2. Wybor przepiséw proceduralnych stosowanych w badanym

POSEPOWANIU . ...t 561
2.1.3. Tozsamo$¢ przedmiotu postepowania ..................... 562
2.1.4. Prawidlowos$¢ doreczen ... 563

2.2. Przestanki wznowienia postepowania ...............c..ooiiin... 565

2.2.1. Prawdziwos¢ dowodoéw stanowigcych podstawe ustalen

W POSTEPOWANIU .. .oviii i 567
2.2.2. Popelnienie przestepstwa .......... ... ... ..ol 568
2.2.3. Przestanki wylaczenia organu .......... ... ... ool 568
2.2.4. Przestanki wylaczenia pracownika ............ ... ... .. ... 569
2.2.5. Prawidlowe ustalenie katalogu stron postepowania .......... 570
2.2.6. Nowe fakty i dowody w postepowaniu ..................... 572
2.2.7. Wymagane prawem stanowisko innego organu ............. 573
2.2.8. Rozstrzygniecie zagadnienia wstepnego przez organ ......... 574
2.2.9. Istnienie innego orzeczenia stanowigcego podstawe wydania

deCyzji .o 574

2.3. Inne naruszenia przepisOw postgpowania majace wplyw na tres¢
wydanej decyzji .. ... 575



14

Spis tresci

b

2.3.1. Gwarangcje stron postepowania — art. 10 kp.a. ............. 575
2.3.2. Pouczenia o przystugujacych stronie prawach ............. 577
2.3.3. Prawidlowo$¢ sporzadzonych protokofow ........... .. ... 578
2.3.4. Udzial petnomocnika ........ ... ... . oL 579
2.3.5. Prawidlowo$¢ przestuchan swiadkow ..................... 581
2.3.6. Prawidtowo$¢ przestuchan i weryfikacja zadan stron
postepowania .......... .. 582
2.3.7. Metryka Sprawy . ... 583
2.3.8. Postepowanie dowodowe ............ ... ...l 584
2.3.9. Dowdd z opinii biegtego .......... ... ...l 587
2.3.10. Tryb wszczecia postepowania ............oovvuvinina.... 589
2311 ROZPprawa ... 590
2.3.12. Przestanki zawieszenia postepowania ..................... 591
2.4. PodSUMOWANIE ... ..uuutttttt et 592
. Analiza poprawnosci wydanych w postepowaniu decyzji ............... 592
3.1. Weryfikacja, czy podjete w sprawie rozstrzygniecie jest aktem
administracyjnym . ... 592
3.2. Podstawa prawna wydawanej decyzji ...............c.ooiii.L. 593
3.3. Wykonalnos$¢ wydanej w postepowaniu decyzji — pozostate
przestanki niewaznosci decyzji .......... ... ool 593
3.4. Weryfikacja elementéw formalnych decyzji na podstawie
art. 107 Kep.a. oo 594
3.5. Poprawnos$¢ sporzadzenia uzasadnienia decyzji ................... 597
Odwolanie . ...... ..ot 599
Realizacja zasady dwuinstancyjnosci — wlasciwo$¢ organu II instancji . ... 601
Decyzje organu odwolawczego ... 603
6.1. Utrzymanie w mocy zaskarzonej decyzji ......................... 604
6.2. Uchylenie i przekazanie do ponownego rozpatrzenia .............. 604
6.3. Uchylenie i orzeczenie co do istoty sprawy ....................... 604
6.4. Umorzenie postepowania ...............oiuuiinniieninnnnnn... 604
6.5. Rozstrzygniecie w sytuacji niewaznosci decyzji ................... 605
. Ogolny wzoér skargi do wojewodzkiego sadu administracyjnego ......... 606

Rozdzial 15

Skarga kasacyjna i zazalenie do Naczelnego Sadu Administracyjnego ...... 617
1. Weryfikacja typu Orzeczenia ............coueeurenuennennennnennenn.. 617
2. Legitymacja skargowa ...............iiiiiiiiii 619
2.1. Analiza poprawnosci sentencji wyroku ............. ... ...l 621

2.2. Analiza uzasadnienia wyroku wojewodzkiego sadu
administracyjnego ..........ueiiiii i 623
2.2.1. Uzasadnienie faktyczne wyroku ............... ... .. .. ... 624
2.2.2. Uzasadnienie prawne Wyroku ................ooovvnuenn.... 624

2.2.3. Wskazanie sadu co do dalszego postepowania .............. 626



Spis tresci

15

3. Analiza akt postepowania przed wojewddzkim sagdem administracyjnym . 627

3.1. Analiza przestanek niewaznosci postepowania .................... 627
3.1.1. Niedopuszczalnos¢ drogi sadowej ........................ 629
3.1.2.  Brak zdolnosci sagdowej lub procesowej organu powotanego

do jej reprezentowania lub przedstawiciela ustawowego, brak

nalezytego umocowania pelnomocnika ................... 630
3.1.3. Skladsadu .......... i 632
3.1.4. Przestanki wylaczenia sedziego ................ ... ... .. 633
3.1.5. Pozbawienie strony moznosci obrony swoich praw ......... 633
3.1.6. Wlasciwos¢ wojewddzkiego sagdu administracyjnego ....... 634

3.2. Pozostate uchybienia proceduralne ................ ... ... . ..., 635

3.2.1.  Udzial prokuratora, Rzecznika Praw Obywatelskich
i organizacji spolecznych .......... ... ..o il 635
3.2.2. Zwigzanie sadu prawomocnym wyrokiem skazujacym ... ... 636
3.2.3.  Ustalenie kregu stron postepowania ...................... 637
3.2.4. Wymogi formalne sktadanych pism procesowych .......... 638
3.2.5. Wymogi formalne skargi do wojewodzkiego sadu
administracyjnego ...........coiiiiiiiiii i 639
3.2.6. Weryfikacja przestanek odrzucenia skargi do wojewddzkiego
sagdu administracyjnego ........... ... il 640
3.2.7. Prawidlowos¢ doreczen ......... ... ... it 641
3.2.8. Dochowanie termindéw przez strony postepowania ......... 642
3.2.9. Weryfikacja przestanek odroczenia ....................... 642
3.2.10. Prawidlowo$¢ sporzadzanych protokoléw i notatek ......... 643
3.2.11. Zastrzezenia do protokotu ............ ... .. ..l 644
3.2.12. Dodatkowe postepowanie dowodowe ..................... 644
3.2.13. Weryfikacja przestanek trybu uproszczonego .............. 645
3.2.14. Weryfikacja przestanek zawieszenia postgpowania .......... 646
4. Konstrukeja skargi kasacyjnej ..o 647
5. Zazalenie do Naczelnego Sadu Administracyjnego .................... 654
5.1. Katalog zaskarzalnych postanowien i zarzadzen ................... 654
5.2. Pozostale warunki sporzadzania zazalenia ........................ 655

5.3. Konstrukcja zazalenia do Naczelnego Sadu Administracyjnego .. ... 658






Biul. SN
CBOSA
d.k.p.c.
dk.pk.

Dz.U.
EKPCz

GAP
k.h.

kk.
k.k.s.

k.k.w.

k.p.
k.p.a.

k.p.c.
kp.k.
k.p.w.
k.r.o.

k.s.h.
kow.

Konstytucja RP

WYKAZ SKROTOW

Biuletyn Sadu Najwyzszego

Centralna Baza Orzeczen Sadéw Administracyjnych (www.orzeczenia.nsa.gov.pl)
rozporzadzenie Prezydenta Rzeczypospolitej z 29.11.1930 r. - Kodeks Poste-
powania Cywilnego (Dz.U. z 1950 r. poz. 394 ze zm.) - nieobowiazujace
ustawa z 19.04.1969 r. - Kodeks postepowania karnego (Dz.U. poz. 96 ze zm.)
- nieobowigzujaca

Dziennik Ustaw

Konwencja o Ochronie Praw Czlowieka i Podstawowych Wolnosci przyjeta
w Rzymie 4.11.1950 r. (Dz.U. z 1993 r. poz. 284 ze zm.)

Gospodarka. Administracja Pafistwowa

rozporzadzenie Prezydenta Rzeczypospolitej z 27.06.1934 r. - Kodeks handlo-
wy (Dz.U. poz. 502 ze zm.) - nieobowiazujace

ustawa z 6.06.1997 r. - Kodeks karny (Dz.U. z 2016 r. poz. 1137 ze zm.)
ustawa z 10.09.1999 r. - Kodeks karny skarbowy (Dz.U. z 2016 r. poz. 2137
ze zm.)

ustawa z 6.06.1997 r. - Kodeks karny wykonawczy (Dz.U. z 2017 r. poz. 665
ze zm.)

ustawa z 26.06.1974 r. - Kodeks pracy (Dz.U. z 2016 r. poz. 1666 ze zm.)
ustawa z 14.06.1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U.
z 2017 r. poz. 1257)

ustawa z 17.11.1964 r. - Kodeks postgpowania cywilnego (Dz.U. z 2016 r.
poz. 1822 ze zm.)

ustawa z 6.06.1997 r. - Kodeks postepowania karnego (Dz.U. z 2016 r.
poz. 1749 ze zm.)

ustawa z 24.08.2001 r. - Kodeks postepowania w sprawach o wykroczenia
(Dz.U. z 2016 1. poz. 1713 ze zm.)

ustawa z 25.02.1964 r. - Kodeks rodzinny i opiekunczy (Dz.U. z 2017 r.
poz. 682)

ustawa z 15.09.2000 r. - Kodeks spoétek handlowych (Dz.U. z 2017 r. poz. 1577
ze zm.)

ustawa z 20.05.1971 r. - Kodeks wykroczen (Dz.U. z 2015 r. poz. 1094
ze zm.)

ustawa z 2.04.1997 r. - Konstytucja Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. poz. 483
ze zm. i sprost.)



18

Wykaz skrotéw

KRS

KZS

LEX

LWH
nowelizacja z
27.09.2013 r.
nowelizacja

2 20.02.2015 1.
nowelizacja

2 10.07.2015 1.
nowelizacja

2 11.03.2016 1.
nowelizacja

2 5.09.2017 r.
nowelizacja

2 23.03.2017 1.
MPPOiP

Np.

NSA

ONSA
ONSAiWSA

ord. pod.
OSNAPiUS

OSNKW
OSNwSK
OSNPG
OoSp
OSPiKA
OTK

p.p-s.a.

pr. bud.
Prok. i Pr.
p-u.s.a.

SA
SKO
SN

SO
SOKiK
TFUE

Krajowy Rejestr Sagdowy

Krakowskie Zeszyty Sadowe

System Informacji Prawnej LEX

liczba (numer) wykazu hipotecznego

ustawa z 27.09.2013 r. o zmianie ustawy — Kodeks postepowania karnego oraz
niektorych innych ustaw (Dz.U. poz. 1247 ze zm.)

ustawa z 20.02.2015 r. o zmianie ustawy — Kodeks karny oraz niektérych in-
nych ustaw (Dz.U. poz. 396)

ustawa z 10.07.2015 r. o zmianie ustawy — Kodeks cywilny, ustawy — Kodeks
postepowania cywilnego oraz niektorych innych ustaw (Dz.U. poz. 1311)
ustawa z 11.03.2016 r. o zmianie ustawy — Kodeks postepowania karnego oraz
niektorych innych ustaw (Dz.U. poz. 437 ze zm.)

ustawa z 5.09.2016 r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej
(Dz.U. poz. 1579)

ustawa z 23.03.2017 r. o zmianie ustawy — Kodeks karny oraz niektérych in-
nych ustaw (Dz.U. z 2017 r. poz. 966)

Miedzynarodowy Pakt Praw Obywatelskich i Politycznych z 19.12.1966 r.
(Dz.U. z 1977 1. poz. 167)

Nowe Prawo

Naczelny Sad Administracyjny

Orzecznictwo Naczelnego Sadu Administracyjnego

Orzecznictwo Naczelnego Sadu Administracyjnego i Wojewddzkich Sadow
Administracyjnych

ustawa z 29.08.1997 r. - Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2017 r. poz. 201
ze zm.)

Orzecznictwo Sadu Najwyzszego. Izba Administracyjna, Pracy i Ubezpieczen
Spotecznych

Orzecznictwo Sadu Najwyzszego. Izba Karna i Wykroczen

Orzecznictwo Sadu Najwyzszego w Sprawach Karnych

Orzecznictwo Sadu Najwyzszego i Prokuratury Generalnej

Orzecznictwo Sadéw Polskich

Orzecznictwo Sadéw Polskich i Komisji Arbitrazowych

Orzecznictwo Trybunalu Konstytucyjnego

ustawa z 30.08.2002 r. - Prawo o postepowaniu przed sagdami administracyj-
nymi (Dz.U. z 2017 r. poz. 1369 ze zm.)

ustawa z 7.07.1994 r. - Prawo budowlane (Dz.U. z 2016 r. poz. 290 ze zm.)
Prokuratura i Prawo

ustawa z 25.07.2002 r. - Prawo o ustroju sagdéw administracyjnych (Dz.U.
z 2016 r. poz. 1066 ze zm.)

Sad Apelacyjny

Samorzagdowe Kolegium Odwotawcze

Sad Najwyzszy

Sad Okregowy

Sad Ochrony Konkurencji i Konsumentéw

Traktat o Funkcjonowaniu Unii Europejskiej, wersja skonsolidowana (Dz.Urz.
UE C326220121,5s.1)



Wykaz skrotéw

19

TK
uk.s.c.

ukwh.

w.s.p.

WSA

Trybunat Konstytucyjny

ustawa z 28.07.2005 r. o kosztach sagdowych w sprawach cywilnych (Dz.U.
z 2016 r. poz. 623 ze zm.)

ustawa z 6.07.1982 r. o ksiegach wieczystych i hipotece (Dz.U. z 2017 r.
poz. 1007 ze zm.)

ustawa z 27.07.2001 r. - Prawo o ustroju sagdéw powszechnych (Dz.U. z 2016 .
poz. 2062 ze zm.)

wojewddzki sagd administracyjny






WSTEP

Na egzaminie zawodowym (adwokackim czy radcowskim), a takze czesto w praktyce
przygotowanie waznego dla sprawy pisma moze napotka¢ trudnosci. Jest to spowo-
dowane wieloma czynnikami, m.in. stresem egzaminacyjnym, nattokiem obowigz-
kéw zawodowych, waskimi ramami czasowymi, w ktérych jednak nie tylko nalezy
zapozna¢ si¢ z aktami sprawy, lecz takze odnalez¢ uchybienia w toku rozumowania
sadu lub przyja¢ wlasciwg strategie skierowania pisma wszczynajacego postepowanie,
skonstruowac i usystematyzowac zarzuty, a nastgpnie wyczerpujaco uzasadni¢ swoje
stanowisko.

Niniejsza publikacja w syntetyczny sposéb opisuje proces sporzadzania pism proceso-
wych, ktére moga mie¢ praktyczne znaczenie dla powodzenia danego postepowania.
Umiejetnos$¢ ich przygotowania moze determinowa¢ powodzenie zdania egzaminu za-
wodowego. Celem autorek byto wigc wypracowanie ogoélnych schematéw sporzadzania
takich pism i wskazanie praktycznych rozwiazan o charakterze uniwersalnym.

Ponadto tym, co odréznia niniejsza publikacje od innych pozycji dostepnych na
rynku, jest kompleksowe omodwienie zardwno poprawnosci wydawanego w sprawie
orzeczenia, jak i catego toku postepowania. Ta cze$¢ publikacji w szczeg6lnosci ma
pomoéc w podjeciu decyzji dotyczacej wnoszenia srodkéw zaskarzenia oraz zasadno-
$ci podnoszonych w nich zarzutéw.

Ksiazka skierowana jest w szczegolnosci do aplikantow, ktérzy podczas odbywania
aplikacji powinni zdoby¢ wiedz¢ o technice sporzadzania pism procesowych, by poz-
niej doskonali¢ si¢ w tej materii. Niezwykle przydatna moze by¢ ona réwniez dla
praktykow, ktérzy maja szanse ulepszy¢ wypracowane juz techniki lub zwrdci¢ uwa-
ge na te elementy, ktére dotychczas byly pomijane. Wydaje si¢ bowiem, ze kazda
osoba zamierzajaca przygotowywac pozwy, apelacje, akty oskarzenia powinna przede
wszystkim pozna¢ pewne ogoélne schematy ich pisania, wiedzie¢, na co zwrdci¢ uwa-
ge, aby jak najlepiej wykorzysta¢ wiadomosci faktyczne dotyczace danej sprawy.

Zdaniem autorek wiedza o pewnych wytycznych w ramach danego dzialu prawnego
moze pomoc zaoszczedzic¢ czas, ale przede wszystkim ulatwi¢ skonstruowanie kom-
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pletnego pod wzgledem formalnym pisma i utatwi¢ wykazanie btednego toku rozu-
mowania sagdu czy tez pomdc sadowi poprawnie zrozumie¢ stanowisko autora pisma.
Tym samym publikacja ta ma charakter duzo bardziej praktyczny anizeli teoretyczne
rozwazania.

Publikacja uwzglednia rowniez nowelizacje istotnych w obszarze sporzadzania pism
procesowych ustaw dokonane w 2016 r., a takze w pierwszej potowie 2017 r. Autorki
pragna podzigkowa¢ adwokatowi prof. dr. hab. Janowi Widackiemu za pomoc i cen-
ne uwagi przy przygotowywaniu niniejszej publikacji.
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UWAGI WPROWADZAJACE

Niniejszy fragment publikacji przedstawia propozycje sposobu konstruowania jed-
nych z najwazniejszych i najpopularniejszych pism procesowych w sprawach kar-
nych. Z uwagi na to, ze postepowanie karne zwykle traktowane jest w praktyce jak
postepowanie mdowione, a nie pisane, rzadko sporzadza si¢ pisma na ksztalt pism
przygotowawczych, podobnie do tego, jak to sie dzieje w postgpowaniu cywilnym.
Natomiast takie pisma jak apelacje czy akty oskarzenia sg sformalizowane, a ich tres¢
jest wyznaczona przez obszar i zakres postepowania.

W celu nalezytego przygotowania apelacji nalezy przeanalizowa¢ zaréwno popraw-
nos$¢ postepowania przygotowawczego, jak i postepowania przed sadem I instancji.
W dalszej kolejnosci nalezy podja¢ decyzje, po pierwsze — o zakresie zaskarzenia
wyroku, a po drugie — o tym, jakie zarzuty zostang przez autora apelacji podniesione.
Katalog zarzutow oraz zakres zaskarzenia w efekcie zdeterminujg wnioski i zadania
autora apelaciji.

Odnoszac si¢ do samej taktyki analizy orzeczenia, chodzi po pierwsze o wskazanie,
czy sad dokonal prawidlowego ustalenia stanu faktycznego, a wigc czy zaistniata sytu-
acja, w ktorej stan opisany w uzasadnieniu orzeczenia sadu odbiegatby od opisu sta-
nu faktycznego wynikajacego z zebranego w sprawie materialu dowodowego. Moze
sie to sta¢ podstawa do postawienia zarzutu bledu w ustaleniach stanu faktycznego

majacego wplyw na tres¢ wyroku.

Po drugie konieczna jest weryfikacja, czy sad oparl sie na dowodach, na podstawie
ktorych mogl wyda¢ rozstrzygniecie, oraz na protokotach rozpraw spelniajacych
wszystkie wymogi formalne.

Nalezy w tym miejscu wskazac, ze w latach 2015-2017 zaréwno kodeks karny, jak i ko-
deks postepowania karnego byly w istotny sposob nowelizowane. Jednym z gléwnych
celow nowelizacji kodeksu postepowania karnego, ktora weszla w zycie 1.07.2015 r.,
bylo zwigkszenie kontradyktoryjnosci procesu poprzez uwarunkowanie powodze-
nia oskarzenia w danej sprawie od aktywnosci oskarzyciela publicznego przed s3-
dem. Wobec oskarzyciela (publicznego, subsydiarnego czy prywatnego) nowelizacja
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wprowadzita konsekwencje nieudowodnienia tez oskarzenia, a takze zwiekszyta wo-
bec niego cigzar przeprowadzenia dowodéw winy. Réwniez w przypadku bierno-
$ci obroncy sad nie miat obowiazku przeprowadza¢ dowodéw z urzedu na korzysc¢
oskarzonego, czym zwigkszono aktywno$¢ obrony w procesie. W znowelizowanym
art. 167 § 1 k.p.k. wprowadzono zasadg, ze dowody przeprowadzane sg nie przez sad,
lecz przez strony postepowania. Sad natomiast nie powinien angazowaé si¢ w po-
szukiwanie dowoddéw - nie tylko korzystnych, ale i niekorzystnych dla oskarzonego.
Miatlo to wptyw na sposob postrzegania catosci postgpowania, a w konsekwencji spo-
rzadzania m.in. apelacji w postepowaniu karnym. Natomiast nowelizacja w 2016 r.
kontradyktoryjnos¢ te ostabita przykltadowo w odniesieniu do powyzej przywotanego
art. 167 k.p.k., pozostawiajac jedynie stwierdzenie, ze dowody przeprowadza si¢ na
wniosek stron albo z urzedu.

Ponadto autor apelacji powinien poszukiwaé takich bledéw postepowania, ktérych
istnienie zaburzyloby proces toku rozumowania sadu zakonczony wydaniem orze-
czenia o okre$lonej tresci. Bledy proceduralne mogg stac si¢ podstawg zarzutu naru-
szenia przepisOw postepowania majacych istotny wplyw na tre$¢ wyroku. Co istotne,
jesli autor apelacji doszuka si¢ naruszenia przepiséw postepowania, ale takich, kto-
rych naruszenie nie mogto mie¢ wplywu na tre$¢ zaskarzonego orzeczenia, to mimo
istnienia tych uchybien proceduralnych nie beda mogly one sta¢ si¢ przedmiotem
skutecznego zarzutu. Nie wyklucza to jednak mozliwosci opisania tych uchybien
w samym uzasadnieniu apelacji.

Autor apelacji powinien, analizujac akta postepowania, zweryfikowaé, czy w bada-
nej przez niego sprawie nie zachodzg bezwzgledne przyczyny odwolawcze opisane
w art. 439 k.p.k. Do podniesienia zarzutu naruszenia prawa materialnego koniecz-
na jest zaréwno analiza dokumentow znajdujacych sie w aktach postepowania,
jak i dobra znajomos¢ prawa materialnego. Dopiero po weryfikacji akt okaze sie,
czy sad np. prawidlowo zastosowal dany przepis stanowigcy podstawe materialng
wydanego orzeczenia. Analizujac akta postepowania przed sadem I instancji, autor
apelacji powinien zwrdci¢ uwage na ponizej opisane aspekty, cho¢ z pewnoscia nie
jest to pelen, zamkniety katalog zagadnien utatwiajacych weryfikacje poprawnosci
postepowania. Niestety, stworzenie kompletnego katalogu nie jest mozliwe, chocby
z tego powodu, ze kazda ze spraw jest indywidualna, a katalog mozliwosci zbyt boga-
ty. Mamy jednak nadzieje, ze weryfikacja przedstawionych ponizej okolicznosci po-
moze cho¢ w czesci w odnalezieniu autorowi apelacji punktu zaczepienia dla skon-
struowania skutecznego srodka zaskarzenia.



Rozdziat 1

PISMA PROCESOWE W POSTEPOWANIU
PRZYGOTOWAWCZYM

1. Analiza poprawnosci postepowania
przygotowawczego oraz postepowania
przed sadem | instancji

Uchybienia organu prowadzacego postepowanie przygotowawcze rzadko kiedy moga
stanowi¢ podstawe wzruszenia orzeczenia wydanego przez sad. W wigkszosci przy-
padkéw moga one bowiem by¢ konwalidowane na etapie postepowania sagdowego.
W orzecznictwie przyjmuje si¢, Ze mozna skutecznie powota¢ si¢ na takie uchybienia
tylko wtedy, gdy przeniknely do stadium postepowania sagdowego i jednoczesnie zo-
stanie wykazane, ze mogly mie¢ wplyw na tre$¢ orzeczenia (art. 438 pkt 2 k.p.k.).

W postepowaniu apelacyjnym autor apelacji moze sformutowaé zarzut narusze-
nia przepisdw postepowania przygotowawczego, podajac stosowny artykul, sta-
nowigcy podstawe czynnosci w postepowaniu przygotowawczym — np. naruszenie
art. 143 k.p.k. przez zawarcie w akcie oskarzenia, a w konsekwencji dopuszczenie
przez sad, dowodu z przeprowadzonych na etapie postepowania przygotowawczego
ogledzin, z ktérych sporzadzona zostala notatka, a nie protokdl. Konsekwencja ta-
kiego postepowania jest oparcie si¢ sadu na wnioskach z czynnosci, ktéra nie zostata
nalezycie przeprowadzona - a zatem wnioski te moga by¢ wadliwe.

1.1. Poprawnos¢ sporzadzania protokotow,
notatki urzedowe

Protokot jest zapisem czynnosci procesowej i przepisy kodeksu postepowania karne-
go przewiduja, ze — co do zasady - nie moze on by¢ zastgpiony innym dokumentem,
w szczegdlnosci notatka urzedowa. Tym samym nalezy sprawdzi¢, czy przeprowadzo-
nym czynnoéciom procesowym towarzyszylo spisanie protokotu (w tych wypadkach,



28 I Czg$¢ karna

kiedy jest to wymagane ustawa), czy protokdt zawiera wszystkie niezbedne elementy,
czy jest czytelny, wreszcie czy jest prawidlowo podpisany.

Artykut 143 k.p.k. zawiera katalog czynnosci, ktére wymagaja spisania protokotu
(m.in. przyjecie ustnego zawiadomienia o przestepstwie, wniosku o $ciganie i jego
cofnigcie, przestuchanie oskarzonego, $wiadka, bieglego, kuratora, dokonanie ogle-
dzin, dokonanie otwarcia zwlok, przeprowadzenie eksperymentu, konfrontacji oraz
okazania, przeszukanie) z zaznajomienia podejrzanego z materialami zebranymi
W postepowaniu przygotowawczym (ustawa nowelizacyjng z 11.03.2016 r. uchylono
wprowadzony ustawa nowelizacyjng z 1.07.2015 r. zapis o koicowym zapoznaniu si¢
podejrzanego, pokrzywdzonego oraz obroncéw i pelnomocnikéw z materialami po-
stepowania przygotowawczego).

Nalezy pamieta¢, ze zgodnie z art. 393 § 1 k.p.k. na rozprawie nie wolno odczytywa¢
notatek dotyczacych czynnosci, z ktérych wymagane jest sporzadzenie protokotu.
Analizujac poprawno$¢ sporzadzonych protokoléw, trzeba zwrdci¢ uwage na naste-
pujace okolicznosci:

1) protokél sporzadzany w ramach postepowania przygotowawczego zgodnie
z art. 150 § 1 k.p.k. powinien zosta¢ podpisany przez wszystkie osoby biorace
udzial w czynnosci;

2) brak podpisu pod protokolem oséb biorgcych udzial w przestuchaniu podej-
rzanego powoduje niedopuszczalnosé¢ odczytania takiego protokotu na rozpra-
wie, nie spelnia on bowiem wymagan protokotu jako dokumentu procesowe-
go i ujawnione w nim okolicznosci nie mogg stanowic¢ podstawy orzeczenia
sadu;

3) art. 148 k.p.k. wskazuje elementy skladowe protokolu, ktére przesadzaja o tym,
czy mamy do czynienia z protokolem w rozumieniu kodeksu postepowania kar-
nego;

4) zgodnie z dodanym nowelizacjg z 11.03.2016 r. art. 148a k.p.k. w protokole nie
zamieszcza si¢ danych dotyczacych miejsca zamieszkania i miejsca pracy po-
krzywdzonych i $wiadkéw uczestniczacych w czynnosci (wczesniej zapis taki
zawieral zmieniony w 2015 r. art. 148 k.p.k.); dane te, niezamieszczone w pro-
tokole, zamieszcza si¢ w zalaczniku do protokotu, ktdry przechowuje si¢ w za-
faczniku adresowym do akt sprawy, do wiadomosci organu prowadzacego poste-
powanie;

5) w protokole zamieszcza si¢ jednak miejsce pracy $wiadka bedacego funkcjo-
nariuszem publicznym, skfadajacego zeznania w zwigzku z pelniong funkgejg,
chyba ze przeprowadzajacy czynno$¢ w postepowaniu przygotowawczym albo
przewodniczacy skladu orzekajacego przeprowadzajacego czynnosc¢ uzna, iz dla
dobra postepowania karnego nie powinno ono zosta¢ zamieszczone w protokole
(art. 148a § 2);

6) jezeli dane dotyczace miejsca zamieszkania i miejsca pracy pokrzywdzonych
i sSwiadkow zawarte s3 w dokumentach innych niz protokdt, dokumenty, w ca-
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7)

8)

9)

10)

11)

12)

tosci lub w czesci, w jakiej zawierajg te dane, przechowuje sie w zalaczniku

adresowym do akt sprawy, do wiadomosci organu prowadzacego postepowa-

nie; do akt sprawy zalacza sie uwierzytelnione kserokopie dokumentoéw lub ich
czg$ci, sporzadzone w sposdb uniemozliwiajacy zapoznanie si¢ z tymi danymi

(art. 148a § 3);

przeprowadzajacy czynno$¢ w postepowaniu przygotowawczym albo przewod-

niczacy sktadu sadu - w odniesieniu do protokotu, o ktérym mowa w art. 148

§ 1 k.p.k., a w odniesieniu do innych dokumentéw — organ prowadzacy postepo-

wanie przygotowawcze albo prezes sadu lub przewodniczacy sktadu sadu, moze

zarzadzi¢ o odstgpieniu, w calosci lub w czeéci, od stosowania przepisow § 1 lub

3 tego artykutu:

a) jezeli dane dotyczace miejsca zamieszkania lub miejsca pracy pokrzywdzo-
nego lub $wiadka sg oskarzonemu znane;

b) w odniesieniu do danych dotyczacych miejsca zamieszkania lub miejsca
pracy pokrzywdzonego lub §wiadka, jezeli miejsca te stanowig réwnoczesnie
miejsce prowadzenia dzialalnosci gospodarczej przez pokrzywdzonego lub
swiadka i dane te zostaly przekazane do publicznej wiadomosci do wlasci-
wego rejestru lub ewidencji;

c) z powodu oczywistego braku potrzeby ochrony danych dotyczacych miejsca
zamieszkania lub miejsca pracy pokrzywdzonego lub $wiadka z uwagi na
charakter sprawy (art. 148a § 4);

sad lub organ prowadzacy postepowanie przygotowawcze moze ujawni¢ w nie-

zbednym zakresie dane, o ktérych mowa w § 1 art. 148 a k.p.k. lub oryginaly

dokumentéw, o ktérych mowa w § 3 tego przepisu, jezeli maja one znaczenie dla

rozstrzygniecia sprawy (art. 148a § 5);

nalezy pamigta¢, ze w protokole nie mozna zastepowac zapisu tresci zeznan

lub wyjasnien odwolywaniem si¢ do innych protokolow (art. 148 § 3 k.p.k.);

protokdt musi by¢ czytelny i pozwala¢ na jednoznaczne zdekodowanie jego tre-

$ci; w ocenie A. Gaberlego brak czytelnosci zapisu nie pozwala na nadanie da-
nemu dokumentowi statusu protokotu (A. Gaberle, Dowody w sgdowym procesie

karnym, Krakéw 2007, s. 85);

w pewnych sytuacjach istnieje mozliwo$¢ sporzadzenia tzw. protokotu w formie

uproszczonej (art. 325h kp.k.);

w przypadku niektérych czynnosci procesowych ustawa przewiduje dodatkowe

wymogi w stosunku do protokoléw (m.in. protokdt zatrzymania osoby - art. 244

§ 3 k.p.k., protokot zatrzymania rzeczy i przeszukania - art. 229 k.p.k.).

Orzecznictwo
Notatka urzgdowa nie moze stanowi¢ dowodu, gdy dotyczy czynnosci pro-

cesowej, ktdra powinna by¢ udokumentowana w formie protokotu (art. 143 § 1
pkt 2 kpp.k.). W innych wypadkach ustawodawca nie zabrania postugiwania si¢ no-
tatka urzedowy (art. 143 § 2 k.p.k.).

Wyrok SO w Tarnowie z 9.08.2002 r., I AKa 318/02, KZS 2002/9, poz. 29



Aleksandra Cempura - adwokat; prowadzi kancelarie adwokacka w Krakowie; od 2016 r.
pelni funkcje sedziego Sadu Dyscyplinarnego Okregowej Izby Adwokackiej w Krakowie;
zajmuje si¢ sprawami karnymi oraz prawem cywilnym i gospodarczym; autorka publikacji
dla prawnikéw praktykow oraz dla aplikantow.

Anna Kasolik - adwokat; prowadzi kancelarie adwokacka w Krakowie; ukonczyla studia po-
dyplomowe z zakresu prawa autorskiego wydawniczego i prasowego oraz z prawa medyczne-
go i bioetyki, a takze studia z zakresu prawa podatkowego; autorka publikacji dla prawnikow
praktykow oraz dla aplikantow.

Publikacja zawiera omoéwienie najwazniejszych pism procesowych: pozwoéw, apelacji, aktow
oskarzenia sporzagdzanych w toku postepowan oraz propozycje czynnosci, jakie nalezy podja¢
w celu ich poprawnego i skutecznego wniesienia.

Wzory pism przedstawiono w sposéb praktyczny, z objasnieniem i wskazaniem przykladéw
czynnosci podejmowanych w okreslonych sytuacjach procesowych z uwzglednieniem istot-
nych nowelizacji wprowadzonych zaréwno w 2016 1., jak i w pierwszej potowie 2017 r. Dodat-
kowo uwzgledniono orzecznictwo Sadu Najwyzszego, ktore uksztattowato praktyke sadowa.
Tym, co odréznia niniejsza publikacje od innych pozycji dostepnych na rynku, jest komplek-
sowe omOwienie zaréwno poprawnos$ci wydawanego w sprawie orzeczenia, jak i calego toku
postepowania.

Ksigzka skierowana jest w szczegdlnosci do aplikantéw, ktérzy podczas odbywania aplikacji
powinni zdoby¢ podstawowa wiedze o technice sporzadzania pism procesowych, aby pdzniej
doskonali¢ si¢ w tej materii. Opracowanie zainteresuje rowniez prawnikow praktykow, ktorzy
maja szanse ulepszy¢ wypracowane juz techniki lub zwréci¢ uwage na te elementy, ktére do-
tychczas byty pomijane.
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